Na temelju Slanka 26. Statuta Djedjeg vrtica Opatija Upravno vijece Djetjeg vrtica
Opatija, na prijedlog Odgojiteljskog vije¢a od 28. studenog 2022. na sjednici odrZzanoj
dana 10. prosinca 2022. donosi

POSLOVNIK )
O RADU ODGAJATELJSKOG VIJECA
DJIECJEG VRTICA OPATIJA

1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnikom o radu Odgajateljskog vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin
rada i odlugivanja Odgajateljskog vijeca Djegjeg vrti¢a Opatija.
(2) Izrazi koji se koriste u Poslovniku a imaju rodno znagenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni djelatnici koji ostvaruju programe predskolskog
odgoja u Vrtiéu ine Odgajateljsko vijece. Odgajateljsko vijece je stru¢no tijelo djedjeg vrtica.

Clanak 3.
(1) Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve Elanove Odgajateljskog vijeéa, ravnatelja, kao i
ostale osobe koje su nazoéne sjednicama i sudjeluju u radu Odgajateljskog vijeca.

Clanak 4.
(1) Clanovi Odgajateljskog vije¢a imaju pravo i duZnost biti nazo&ni sjednicama
Odgajateljskog vijeca, te sudjelovati u raspravi i odlugivanju o svim pitanjima iz njihovog
djelokruga.
(2) Sjednice saziva i njima rukovodi ravnatelj Djecjeg vrti¢a Opatija.
(3) U sludaju odsutnosti ravnatelja radom Odgajateljskog vijeéa rukovodi njegov zamjenik ili
struéni suradnik.

II PRIPREMANIJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 5.
(1) Odgajateljsko vijece radi na sjednicama koje se odrZavaju po potrebi, a najmanje dva puta
tijekom pedagoske godine.

Clanak 6.
(1) Ravnatelj saziva sjednicu ili e-sjednicu na vlastiti poticaj ili na prijedlog trecine Elanova
Odgajateljskog vijeéa,
(2) U slugaju nenazodnosti ravnatelja radom Odgajateljskog vijeca rukovodi njegov zamjenik
ili struéni suradnik.
(3) Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim Slanovima Odgajateljskog
vijeta na e-mail adresu objekata Vrtiéa, a upuéuje se najkasnije tri (3) dana prije odrZavanja
sjednice.
(4) Iznimno u hitnim sludajevima, ravnatelj moZe sazvati sjednicu i u kra¢em roku, usmeno,
ukoliko za to postoje opravdani razlozi.

Clanak 7.
(1) Ravnatelj moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja strucnih misljenja i podataka
o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.




I TIJEK SJEDNICE

Clanak 8.
(1) Sjednica Odgajateljskog vijeéa odrzava se bez obzira na broj prisutnih ¢lanova istog.
(2) Odgajateljsko vijeée donosi pravovaljane odluke veéinom glasova ukupnog broja Elanova.

Clanak 9.
(1) Rasprava na sjednici vodi se na nadin da se iznese kratko izvjesce o pojedinoj tocki dnevnog
reda, a nakon toga se provede rasprava.
(2) Clanovi Odgajateljskog vijeca mogu govoriti i traZiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima
u vezi s todkom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
(3) Ravnatelj mo¥e odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazodnim na sjednici.
(4) Po zakljuZenju rasprave donosi se zakljucak.

Clanak 10.
(1) Odlugivanje na sjednici obavlja se javno, dizanjem ruku.
(2) Za pojedina pitanja moZe se na temelju odluke Odgajateljskog vije¢a iznimno predvidjeti
tajno glasovanje.
(3) Izbor &lanova za Upravno vijece vrsi se tajnim glasovanjem po postupku utvrdenom ovim
Poslovnikom.
(4) Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja ravnatelj utvrduje i objavljuje rezultate
glasovanja o prijedlogu.

Clanak 11.
(1) Nakon $to je rasprava provedena i donesene su odluke ili zaklju¢ci po svim totkama
dnevnog reda, ravnatelj zakljuduje sjednicu Odgajateljskog vijeéa. '
(2) Zakljugke i odluke Odgajateljskog vijeca izvrSava ravnatel;.

IV PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDAVAJUCEG ODGAJATELJISKOG VIJECA

Clanak 12.
(1) Odgajateljskim vijeéem predsjedava ravnatelj Djecjeg vrtica.
Ravnatelj Dje§jeg vrtica:
- priprema sjednice Odgajateljskog vijeca,
- otvara sjednicu i utvrduje broj nazoénih,
- predlaze dnevni red i brine da se sjednica odvija prema prihva¢enom dnevnom redu,
- odrzava red na sjednici, daje rije¢ nazoénima, brine da se podneseni prijedlozi rasprave
tijekom sjednice,
- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Odgajateljsko vijece,
- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Odgajateljskog vijeca
- obavljai druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika

V IZBOR CLANOVA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 13.
(1) Prijedlog kandidata za &lanove Upravnog vijeca iz redova radnika Vrti¢a utvrduje
Odgajateljsko vijece.
(2) Za kandidata za &lana Upravnog vije¢a prihvacen je ongj kandidat koji dobije natpolovi¢nu
vedinu glasova prisutnih na sjednici Odgajateljskog vijeca.
(3) Glasovanje za utvrdivanje kandidata obavlja se javno, dizanjem ruku.
(4) Prijedlog mora imati najmanje onoliko kandidata koliko se bira &lanova iz redova radnika
Djegjeg vrti¢a Opatija za Upravno vijece.



(5) Nakon utvrdivanja prijedloga kandidata, saCinjava se lista kandidata abecednim redom i isto
takav glasagki listi€.

Clanak 14.
(1) Izbor &lanova za Upravno vijede provodi se na sjednici Odgajateljskog vijeca tajnim
glasovanjem.
(2) Tajno glasovanje za izbor Elanova Upravnog vijeta obavlja se zaokruZivanjem rednog broja
ispred imena i prezimena kandidata na glasatkom listi¢u.
(3) Ako je na glasalkom listi¢u onoliko kandidata koliko ih se bira u Upravno vijece, za Clana
Upravnog vijeéa izabran je svaki kandidat koji je dobio veéinu glasova ukupnog broja ¢lanova
Odgajateljskog vijeca.
(4) Ako neki od kandidata u slu€aju stavka 3. ovog ¢lanka ne dobije potrebnu vecinu za taj se
broj kandidata ponavlja cijeli izborni postupak na temelju nove liste kandidata.
(5) Ako se na listi kandidata nalazi vi¥e kandidata nego 8to se bira &lanova u Upravno vijece, u
Upravno vije¢e su izabrani onj &lanovi koji su dobili veéi broj glasova.
(6) Ako su dva ili vise kandidata u okviru broja élanova koji se biraju dobili isti veci broj
glasova, zbog ¢ega bi bilo izabrano vise élanova nego se bira, za te kandidate se ponavlja
glasovanje i izabran je onaj kandidat koji u ponovljenom glasovanju dobije veci broj glasova.

Clanak 15.
(1) Glasovanje za izbor ¢lanova Upravnog vijeéa organizira i provodi Komisija koja ima tri (3)
¢lana.
(2) Komisiju iz stavka 1. ovog &lanka bira Odgojiteljsko vijeée neposredno na sjednici
Odgajateljskog vijeca.

Clanak 16.
(1) Odgajatelisko vijece moZe predlagati kandidate i izvr3iti izbor &lanova za Upravno vijece
ako sjednici prisustvuje veéina ¢lanova Odgajateljskog vijeca.
(2) O rezultatu glasovanja predsjednik Komisije izvjeSéuje Odgajateljskog vijece.
(3) O rezultatima glasovanja Komisija sadinjava zapisnik koji potpisuju predsjednik i Elanovi
Komisije.

Clanak 17.
(1) Clanovi Odgojiteljskog vije¢a imaju pravo uvida u liste kandidata odnosno glasagke listi¢e i zapisnik
o rezultatima glasovanja.
(2) U sludaju da pojedini &lanovi Odgajateljskog vije¢a osporavaju valjanost pojedinih lista
kandidata odnosno glasackih listiéa ili objavljene rezultate glasovanja utvrdene u zapisniku o
spornim pitanjima, otvara se rasprava na sjednici Odgajateljskog vijeca, te Odgajateljsko vijece
nakon rasprave donosi odgovarajuéu odluku.
(3) Odluka Odgajateljskog vijeéa o spornim pitanjima u smislu stavka 2. ovog ¢lanka je konacna.

VI ZAPISNIK

Clanak 18.
(1) O radu Odgajateljskog vije¢a vodi s¢ zapisnik kojeg potpisuju zapisnicar i ravnatelj.
(2) Zapisnik o radu Odgajateljskog vijeca vodi &lan-zapisniar kojeg na sjednici izabire ravnatelj.
(3) Pravo uvida u zapisnik imaju svi lanovi Odgajateljskog vijeca.

Clanak 19.
(1) Zapisnik o radu Odgajateljskog vije¢a mora sadrZavati osnovne podatke o toku i radu na
sjednici, a posebice:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrzavanja sjednice, sat potetka i zavrietka sjednice,
- ukupan broj $lanova QOdgajateljskog vijeéa, broj nazo€nih i broj odsutnih ¢lanova, te




popis drugih osoba nazognih na sjednici, a prilog zapisniku je popis prisutnih ¢lanova
Odgajateljskog vijeca,

- utvrdeni dnevni red,

- kratak prikaz izvje$¢a i provedene rasprave po svakoj to¢ki dnevnog reda, sa rezultatima

glasovanja,
- rezultate glasovanja i zakljucke po pojedinim tockama dnevnog reda,
- potpis ravnatelja, odnosno predsjedavajuéeg i zapisnicara.

VII IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 20.
(1) Za izvrienje Odluka donesenih na Odgajateljskom vijeéu brigu vodi ravnatelj Djegjeg vrti¢a
Opatija, odnosno osoba koju on za to ovlasti.
(2) Odluke Odgajateljskog vije¢a potrebno je izvrsiti u zadanom roku.

VIIT PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijeée na prijedlog Odgajateljskog vije¢a ve¢inom glasova
svojih ¢lanova.
(2) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Poslovnik.

Clanak 22.
(1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Odgajateljskog vijeta
Djedjeg vrti¢a Opatija od 13. prosinca 2005. godine.

Clanak 23.
(1) Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se dan nakon objave na mreZnim stranicama i oglasnim
ploéama Vrtica.

KLASA: 003-05/22-01/07 /7
UR. BROJ: 2170-12-10-06-22-3 /]

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
Alessandra Selak

[

Poslovnik o radu Odgajateljskog vije¢a Dje&jeg vrtica Opatija (KLASA: 003-05/22-01/07
UR. BROVJ: 2170-12-'1 0-06-22-3) objavljen je na mreznoj stranici i oglasnoj ploci Djecjeg
vrtica Opatija dana R 12.2022. godine i stupa na snagu dana A3, 12.2022. godine.




