Na temelju &lanka 41. stavak 1. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju (N arodne novine, 10/97.,
107/07., 94/13., 98/19. 1 57/22.) Upravno vijeée Djetjeg vrtica Opatija uz prethodnu uvjetnu suglasnost
osnivada Grada Opatija KLASA: 024-01/22-01/48 UR. BROJ: 2170-12-03/01-22-3 od 22. 11. 2022,
godine na sjednici odrzanoj 24. 11. 2022. godine donijelo je

PRAVILNIK .
O UNUTARNJEM USTROJ; STVU INACINU RADA
DJECJEG VRTICA OPATLJIA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se unutarnje ustrojstvo i nadin rada u Djetjem vrtiéu Opatija (u daljem tekstu: Vrtié).
(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Unutarnjim ustrojstvom povezuju se oblici rada i poslovi u Vrticu prema zahtjevima
pedagoske teorije i prakse zbog uspjeSnog obavljanja djelatnosti.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika koje su u svezi s uvjetima i nadinom davanja usluga,
odgojitelji su duZni upoznati roditelje-skrbnike (u daljem tekstu: roditelj) djece.
(2) Izvodi iz ovoga Pravilnika koji se odnose na davanje usluga iz stavka 1. ovoga ¢lanka, isti¢u
se na vidljivom mjestu u Vrtiéu i mreZnim stranicama Vrtica. - :

II. UNUTARNIJE USTROISTVO

Clanak 4.
(1) Vrti¢ obavlja djelatnost u sjedistu u Opatiji i u podrucnim objekiima Vrti¢a u Voloskom,
[&i¢ima, Veprincu i Lovranu. - S
(2) Vrti¢ provodi sljedece programe:
- 10 satni program jaslica za djecu do navrSene 3 godine Zivota,
- 10 satni program vrtiéa, 5,5 satni program vrti¢a i 5,5 satni program vrtiéa s ru¢kom za djecu od -
navriene 3 godine Fivota do polaska u §kolu, . '
- 10 satni program vrti¢a, 5,5 satni program vrtiéa i 5,5 satni program vrti¢a s ruékom za djecu od
navriene 3 godine Zivota do polaska u 3kolu u poscbnim skupinama za rano udenje stranih jezika,
- 10 satni program vrtica, 5,5 satni program vrti¢a i 5,5 satni program vrtiéa s rudkom za djecu od
navriene 3 godine Zivota do polaska u 8kolu u skupinama za talijansku nacionalnu manjinu, = -

- - kraée specijalizirane programe za djecu vrticke dobi od naviSene 3 godine Zivota do polaska u kolu.

. - 10 satni program jaslica i vrtiéa

-(3) U sjedistu Vrtica u Opatiji, Antona Mihiéa 5A, izvode se ovi programi: -

© - 5,5 satni program vrti¢a

- 5,5 satni program s ru¢kom vrti¢a : : :
- 10 satni program vrtiéa, 5,5 satni program yrtica i 5,5 satni program vrti¢a s rudkom u skupini za
talijansku nacionalny manjinu h - RS ' S
- 10 satni program vrtiéa, 5,5 satni program vrtiéai 5,5 satni program yrtiéa s rutkom u posebnoj skupini
za rano udenje stranih jezika. ' S o

(4) U podruénom objektu u Voloskom, Stubiste Rikarda Katalini¢ Jeretova 9, izvode se ovi
programi: '
- 10 satni program vrtica
- 5,5 satni program vrti¢a
- 5,5 satni program s ru¢kom vrtica.



(5) U podruénom objektu u I¢i¢ima, Liburnijska 30, izvode s¢ ovi programi:
- 10 satni program vrti¢a
- 5,5 satni program vitiéa
- 5,5 satni program s ruékom vrti¢a
- 10 satni program vrti¢a, 5,5 satni program vrti¢a i 5,5 satni program vrtiéa s ruékom u posebnoj skupini
za rano udenje stranih jezika,
(6) U podrutnom objektu u Veprinac, Stari grad 15, izvode se ovi  programi:
- 10 satni program jaslica i vrti¢a
- 5,5 satni program vrtica
- 5,5 satni program s ru¢kom vrtia.
U podrugnom objektu u Veprinac, Drustveni dom ,,Janko GrZini¢*, Tumpiéi 112,
izvodi se 10 satni program jaslica.
(7) U podruénom objektu u Lovranu, Brajdice 13, izvode se ovi programi:
- 10 satni program jaslica i vrtiéa
- 5,5 satni program vrtica
- 5,5 satni program s ruckom vrtica
- 10 saini program vrtiéa, 5,5 satni program vrtiéa i 5,5 satni program vrtica s rudkom u skupini za
talijansku nacionalnu manjinu
- 10 satni program vrtiéa, 5,5 satni program vrti¢a i 5,5 satni program vrtiéa s ruékom u posebnoj skupini
za rano udenje stranih jezika, ‘
(8) Vrtié u svojim objektima provodi krade specijalizirane programe, za koje je pribavljeno
struéno mi¥ljenje nadleZnog ministarstva, za djecu viti¢ke dobi.

Clanak 5. -
(1) Obavljanje poslova ustrojava se u dvije sluzbe:
- struénoj sluzbi u kojoj se obavljaju poslovi njege, odgoja i obrazovanja, socijalne i zdravstvene zaStite,
te skrbi o djeci,
- administrativno-tehnidkoj sluZbi u kojoj se obavljaju ratunovodstveni poslovi, administrativni
poslovi, postovi prehrane, poslovi na odrZavanju prostora, opreme i okoliSa.

Clanak 6.

(1) U struénoj sluzbi obavljaju se poslovi u svezi s odgoj no-obrazovnim programima, potrebama
i interesima djece te promicanjem stru¥no-pedagoskog rada Vrtica i éine je: '
ravnatelj, odgojitelji, struéni suradnici - pedagog, psiholog, logoped, edukacijski rehabilitator i
medicinska sestra kao zdravstveni voditelj, te pomoénik za djecu s te§koéama u razvoju (treéi odgoj itelj
ili pomoénik za djecu s te¥koéama u razvoju ili strudni komunikacijski posrednik).

(2) U administrativno-tehni¢koj sluzbi obavljaju se radunovodstveni i administrativni poslovi,
poslovi vezani uz projekte EU, poslovi zadtite na radu i zajtite od poZara, poslovi prehrane, poslovi na
odrzavanju prostora, opreme i okoli3a i &ine je: voditel] radunovodstva, ratunovoda, voditelj projekta,
ekonom, tajnik, administrator, referent zastite na radu, kuharica, pomoéna kuharica, spremadica, domar
i domar-vozag.

(3) Poslovi radnika iz stavka 1. i 2. ovoga &lanka ureduju se Sistematizacijom radnih mjesta,
koja &ini sastavni dio ovog Pravilnika, a utvrduje se opis i popis peslova pojedinog radnog mjesta, uvjeti
za obavljanje poslova na pojedinom radnom mjestu i broj izvriitelja.

(4) Opéi uvjeti za zasnivanje radnog odnosa na radnim mjestima iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka
koje moraju ispunjavati osobe kojo se zapo§ljavaju su da imaju:

- struénu spremu i struku predvidenu za pojedine radno mjesto Zakonom o predikolskom odgoju i
obrazovanju (Narodne novine 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 1 57/22) i Pravilnikom o vrsti struéne
spreme struénih djelatnika, te vrsti i stupnju strucne spreme ostalih djelatnika u djedjem vrticu
(Narodne novine 133/97),

- odgovarajucu zdravstvenu sposobnost za rad na radnom mjestu na koje se osoba zapo§ljava,

- da ne postoje zapreke za zapoljavanje iz ¢lanka 25. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju

(Narodne novine 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 1 57/22).




Clanak 7.
(1) Vrtié obavija djelatnost u petodnevnom radnom ednu.
(2) Vrti¢ ée raditi u Sestodnevinom radnom tjednu kada to zahtijeva veéina roditelja-skrbnika
djece, a uz prethodnu suglasnost osnivaca.

III. RADNO VRIJEME

Clanak 8.
(1) Pogetak i zavrietak radnog vremena djelatnika i vrti¢a utvrduje ravnatelj uz suglasnost
Upravnog vije¢a prema potrebama roditelja-korisnika usluga Vrtiéa.
(2) Djeca mogu boraviti u Vrtiéu samo u vrijeme odredeno za izvodenje odgojno-obrazovnih
programa i drugih oblika rada.

Clanak 9.
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
(2) Raspored i evidenciju radnog vremena ureduje ravnatelj pisanom odlukom.

Clanak 10.
(1) Radno vrijeme u svezi s prijemom stranaka isti¢e se na ulaznim vratima Vrtica,

Clanak 11.
(1) Poslovni materijali i oprema mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan
radnog vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

IV. BORAVAK U PROSTORU VRTICA

Clanak 12.
(1) Radnici Vrtiéa te druge osobe mogu boraviti u prostoru Vrti¢a samo tijekom radnog vremena
Vrtica.

Clanak 13.

(1) U prostoru Vrti¢a zabranjeno je:
- pusenje,
- no$enje oruzja,
- unofenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
- pisanje po zidovima i inventaru Vrti¢a, ' '
- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke,
- unofenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava,
- unodenje tiskovina neprikladnog sadrZaja, '
- promoviranje i prodaja roba i usluga suprotno djelatnosti Vrtica. :
(2) Radnici Vrti¢a ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Vrti¢ strane osobe.

. Clanak 14.
(1) DuZnost je radnika i drugih osoba koje borave u Vrticu, skrbiti se o imovini Vrti¢a
prema na&elu dobroga gospodara. el ah o ' )

Clanak 15.
(1) Radnici Vrtiéa moraju racionalno koristiti sredstva Vrtica koja su im stavljena na
raspolaganje. ' '
(2) Svaki uogeni kvar na instalacijama elektri€ne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici su obvezni prijaviti ravnatelju ili osobi u administrativno-tehnitkoj sluZbi.

Clanak 16.
(1) Radnici Vrtiéa duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave
u Vrticu.



Clanak 17.
(1) Nakon isteka radnog vremena, radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljutiti plinske i elekiriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

V.RAD S DJECOM

Clanak 18.
(1) Rad s djecom zasniva se nia metodama i oblicima rada koji pridonose:
- poticanju inicijative i razvijanju samostalnosti kod djece,
- razvijanju intelektualne radoznalosti,
- izgradivanju odnosa uzajamnog postovanja djece i odgojitelja,
- razvijanju smisla i potreba djece za medusobnom suradnjom i pomaganjem u rjeSavanju zadata
vrti¢kog Zivota.

Clanak 19.
(1) Rad s djecom provedi se u jasli¢nim i vrtiénim odgojnim skupinama.
(2) Broj djece u skupinama iz stavka 1. ovoga Elanka odreduje se prema pedagogkim
standardima i aktima osnivaca.
(3) Broj odgojnih skupina i broj radnika za pojedinu pedagoSku godinu utvrduje osnivad svojom
odlukom nakon provedenog natjedaja za upis djece u Vrtié.
(4) Pedagotka godina traje od 1. rujna do 31. kolovoza sljedece godine.

Clanak 20.
(1) Roditelji su duZni djecu dovesti u Viti¢, odnosno odvesti iz Vrti¢a u okviru radnog

vremena iz &lanka 8. ovoga Pravilnika.
(2) Druge osobe mogu dovesti djecu u Vrti¢, odnosno odvesti iz Vrtiéa samo uz pisano

odobrenje/privolu roditelja i zapis odgojitelja.

Clanak 21.
(1) Za vrijeme rada, odgojitelji i drugi radnici duZni su biti prikladno odjeveni, odnosno
nositi urednu i &istu zadtitnu odjeéu i obuéu. "
(2) Dnevni odmor (stanku) radnici koriste tako da se osigura redovito ostvarivanje programa,
nadzor nad djecom i komuniciranje sa strankama.

Clanak 22.
(1) Roditelji mogu razgovarati s odgojiteljima i strucnim suradnicima u dane primanja roditelja
ili prema dogovoru.
(2) Roditelji imaju pravo izvida podataka iz pedagoSke dokumentacije i evidencije koji se
odnose na njegovo dijete.

VL. PRIUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

. Clanak 23.
(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaZiti:

- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naginu rada Dje¢jeg vrtica Opatija KI.ASA: 003-05/17- 01/02 UR.
BROJ: 2156/01-09-06-17-14 od 28. 12. 2017. godine,

- 1. Tzmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Djecjeg vrtica Opatija KLASA:
003-05/21-01/04 UR. BROJ: 2170-12-10-06-22-5 od 15. 06. 2022. godine, i

- 11 Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Djegjeg vrti¢a Opatija KLASA:
003-05/22-01/02 UR. BROJ: 2170-12-10-06-22-6 od 28, 07. 2022. godine.



Clanak 24.
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr¥e se na nacin i po postupku za njegovo donosenje.

Clanak 25.
(1) Ovaj Pravilnik je donesen kad ga prihvati ve¢ina €lanova Upravnog vijeca.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objavlji a\ua na mre#noj stranici i oglasnoj ploéi
Vrtica.

KLASA: 003-05/22-01/06
UR. BROJ: 2170-12-19-06-22-6

PREDSJE NICA UPRAVNOG VIJECA:
Alessandra Se ak

- Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznOJ stranici i na oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana
201511, 2022, godine i stupa na snagu 29,4 %, 2022 godine.

RAVNATELJICA
B1ljana Susa E
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