DJECJI VRTIC OPATIJA
KLASA: 025-01/23-02/5

UR.BROJ: 2156-10-01-23-01

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Djecjeg vrti¢a Opatija te temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Opatija, Biljana Sua dana 14.06.2023. godine donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

R.B. | AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENT ROK
1. Sklapanje ugovora za pruZanje usluga:
1) za boravak djece s roditeljem/skrbnikom Ravnatelj 1) Ugovor 1.) Kontinuirano u toku godine
2) za pripremanje i prijevoz objeda s Skolama Tajnistvo/Administracija | 2) Ugovor 2.) Na pocetku pedagoske i kalendarske
godine
2. 1.)Izrada uplatnica za izvr§enu uslugu za Racunovodstvo 1.) Uplatnice 1) Za boravak djece do 15-tog u mjesecu
roditelje/skrbnike 2.) Ratun za tekuci mjesec
2.) Izrada racuna-ostali korisnici 2.) Za ostale usluge u roku od 15 dana od
izvrSenja usluge
3. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo Izvod stanja na ratunu DjeCjeg vrtica 1) za boravak djece do kraja mjeseca
Opatija 2.) ostale usluge 8 dana od dana izdavanja
raCuna
4, Opomena Racunovodstvo 1.) OPOMENA, nakon 30 dana od dana 1.)8 dana od dana primitka opomene
dospijeca racuna
2.) OPOMENA PRED OVRHU, nakon 1.)8 dana od dana primitka opomene
60 dana od dana dospije¢a racuna
5. Sporazum o placanju duga Ravnatelj Sporazumni ugovor Rokovi iz Sporazuma
Tajnistvo/Administracija
6. Pokretanje Ovrhe Ravnatelj Ovrha Nakon 90 dana ako se ne sklopi
TajniStvo/Administracija Sporazum o plac¢anju duga




Ova procedura Djecjeg vrti¢a Opatija stupa na snagu danom donosenja, a bit ée objavljena na oglasnoj ploci i Internet stranici Djecjeg vrti¢a Opatija dana 14.06.2023.
godine. Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vrijediti procedura od dana 20.02.2015. godine.




