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KLASA: 025-01/23-0218

UR. BROJ: 2156-10-01-23-01

Natemeljudlanka34.statutaDjedjegvrti6aopatija,auvezisdlaokom34.Zakonao
fiskalnoj odgovoiaosri (NN l l1/lS) i elankom Z. Uredbe o sastavljanju i predaji tzja19 o !$4n9i
odgouo-oj 6m 95/19), ravnateljica Djedjeg vrti6a Opatija, Biljana Suia dana 14.06.2023. godine

donosi:

PROCED TRLI

O BLAG,{JNT.KOT,I POSLOVANJT]

eUnat t.
ovomseProceduromuredujeorganizacijablagajnidkogposlovanjauDjedjemvrtiiuopatija

(u daljnjem tekstu: Vrtii).' " "lzrazi 
navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba

spola.
Pod blagajnidkim poslovanjem podrazumijeva se zaprimanje gotovinskih uplata, gotovinske

isplate, knji;enj! uplata i isplata, vottenje blagajnidkog dnevnika, obradun blagajne, polog gotovine'

odlaganje i duva::je dokumentacije.

Ctanat z.

Poslove blagajnidkog poslova obavljaju:
- Aclministrator/faj-nlf, - ip'ri-ut. gotovinskih uplata, gotovinske isplate, vodenje blagajnidkog

dnevnika, obradun blagajne, polog gotovine

- Radunovoda - knjiienje uplata i isplata, te odlaganje i duvanje dokumentacr.le'- Z" iil^S ie gotovine na poslovni transakcijski radun odgovoran je Administrator/Tajnik.

eUnat g.

U blagajnu Vrtiia zaPrimaju se:

- uplate roditjja za autobus za jsdnodnevne izlete, odlaske na kazali5ne predstave

Ctanat +.

IzblagajnesewSiisplata(polog)prikupljenihnovdanihsredstavanaposlovnitransakcijski
radun Vrti6a I" to1"g r. sredswa 

-rplacuju 
n" 

-uato"kc1.ki 
radun Grada Opatije (u rimicu Grada

Opattje).

dtanat< s.

Sveuplateiisplateevidentirajusebrojdanooznadenimuplatnicamaiisplatnicamateseiste
kronolo5kim redom upisuju u blagajnidki dnevnik''..------ 

Upf"t .", ispi"tnic" i Utfiainien dnevnik potpisuje Administrator/Tajnik'
pJ ruLl:ri"rif, blagajnidi;g dnevnika 

"Uurtlu ! 
kontrola todnosti iznosa na dokumentu i

".to" 
pio":"i. toot otu ,pintni"u iisplatnica.ovjerava Voditelj radunovodstva 5to potwduje svojim

;"fi.il i6qj_dri ore]mlt ,. ,u ..,ri* prilozima predaje u radunovodstvo koje je zaduzeno za
-fcnliZenje, 

odlaganje i duvanje dokumentacije'

Ctunak 0.

Obveze prawih i fizidkih osoba prema njedjel ytriu Opatija u dijelu javnih i nejavnih

davanja u pravilu se izvriavaju putem poslovnog transakcijskog-raduna

Powemene uplate gotovog noica mogu-se primatiu stucaievima iz ttanf' 
"]:,1:t"9',"-. ,-

e,a-inist utorrralnlt = pr.a-i novac, nakon brqanja, izdaje potwdu o uplatr I uprsuje

podatke u blagajnidki dnevnik.



eUoat z.

Gotovinska novdana sredswa drZe se u kasi blagajne do iznosa od 5.000,00 kuna, koji je

odreden kao blagajnidki maksimum odlukom o blagajniikom maksimumu KLASA: 003-06/15-01/01

UR. BROJ: 2156101-09-01-15-1 od 09. 09. 2015. godine. Transakcije se obavljaju putem poslovnog

transakcijskog raduna Djedjeg vrtica Opatija otvorenog kod Zagrebadke banke d.d IBAN:
HR6123600001 102178456.

U sludaju da tijekom radnog dana iznos u blagajni prijede visinu blagajnidkog maksimuma iz

stavka 1. administrator/tajnik je duian sva sredstva izrad 5.000,00 kuna polo|iti na poslovni

transakcijski raiun najkasnije dan kasnije.
Iilagajnom upravlja Admhistrator/Tajnik koji je odgovoran za naplate, isplate i stanje

gotovine u blaeajni.
Na&or nad poslovima iz stavka 2.obavlja Voditelj radunovodstva jedanput mjesedno.

dtanat s.

Blagajnidki izvjeitaji odlaiu se i duvaju na nadin i u roku propisanim Pravilnikom o
proradunskJm radunovodstw i radunskom planu (NN 124/14 i ll5/15) te Pravilnikom o zaititi

arhivskog i registratumog gradiva Djedjeg vrtica Opatija.

ehnal g.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i bit ce objavljena na oglasnoj plodi

Djedjeg vrti6a Opatija i na web stranici Djedjeg vrtiia Opatija dana 14.06.2023. godine.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje wijediti procedura od dana 26 11.2019.
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